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AI SIGG. DOCENTI DI SCUOLA PRIMARIA

LORO SEDI

e p.c. Al D.S.GA.

A tutto il personale ATA
ALBO

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2014/2015

Per conoscenza e norma delle SS.LL., la scrivente, con riferimento all'oggetto, si fa carico di
puntualizzare quanto segue:

TERMINE DELLE LEZIONI 09.06.2015

GLI SCRUTINI FINALI per le classi 1*- I BIENNIO (24-3M) 11 BIENNIO (4"~ 57) della Scuola
Pr]marla avranno luogo per tutte le cla551 nel plesso “R. Moro”, giorno:
alle 13.30 e giorno 12 ¢ 8,00 alle ore 12,30, come da prospetto che verra
consegnato ai Coordmatorl d] Interclasse

La pubblicazione dei risultati avverra il 15/06/2015 entro le ore 14.00.

a) Il passaggio degli alunni della Scuola Primaria da una classe alla successiva, sia da un
biennio didattico al successivo e sia all’interno di uno stesso biennio didattico, avviene per
scrutinio a cui partecipano tutti i docenti dell’Equipe Pedagogica.



Lo scrutinio finale costituisce il momento conclusivo dell'attivita didattica ed educativa
annuale e non deve essere la risultanza di apposite prove, bensi delle osservazioni, effettuate
dai Docenti nel corso dell'intero anno scolastico e documentate come deliberato dal
Collegio Docenti { Cfr.POF).

Pertanto oggetto della valutazione periodica e annuale sono:

1. gli apprendimenti;

2. il comportamento;

che sono di esclusiva pertinenza dei docenti responsabili degli insegnamenti e delle attivita
educative e didattiche previste nei Piani di Studio Personalizzati.

Il giudizio finale di ammissione o non ammissione alla classe successiva si basera sugli elementi
di valutazione presenti nel Documento di valutazione dell’alunno e sard documentato con
I’apposito Attestato finale e modello Certificazione Competenze solo per le classi 57,

b) Aisensidell’art.8 del D.L.gs n.59/°04 e della Legge 169/2008 si precisa che:
all’interno di un biennio didattico & possibile la non ammissione alla classe successiva, ossia alla
classe 3" o alla classe 5” soltanto:

3. in casi eccezionali comprovati da specifiche e puntuali motivazioni
4. con decisione unanime di tutta 'Equipe pedagogica.
Pertanto devono, nel limite del possibile, essere evitate le non ammissioni alla classe terza e alla

classe quinta.
Mentre ¢ possibile la non ammissione alla classe 2” ¢ alla clagse 4/

In ogni caso occorrera corredare tali eventuali decisioni di non ammissione di:
1, sintetice profilo dell'alunno e delle sue fondamentali carenze;
2. metodologie personalizzate adottate nel corso dell'anno;

3. condizioni dell'alunno all'inizio dell'anno scolastico e confronto con i risultati conseguiti
alla fine del medesimo;

4. rapporti con la famiglia e ogni altro elemento utile per la valutazione collegiale.

Nel registro elettronico dovranno essere inserite:

- la programmazione didattico-educativa in cui si evincono i vari interventi personalizzati con
le relative UU.AA calibrate sulle esigenze degli alunni in questione e le consegucenti verifiche

- le copie dei verbali dei Consigli di Interclasse contenenti le segnalazioni, le verifiche-
valutazioni dei processi attivati sia a livello di classe che di interclasse e dei risultati ottenuti
dai suddetti alunni.

Inoltre, saranno particolarmente curate:
- la programmazione personalizzata;
- le prove oggettive strutturate e calibrate relative alle varie aree;

- le produzioni varie degli alunni interessati (quaderni, osservazioni sistematiche...).



c) Qualora gli alunni, per assenza determinata da malattia, trasferimento della famiglia o da gravi
impedimenti di natura oggettiva, non avessero avuto la possibilita di essere valutati al termine
delle lezioni, 1 docenti di classe ne prenderamno atto sulla scheda di valutazione, rinviando Ia
formulazione del giudizio finale al termine delle prove suppletive.

d) Per gli alunni diversabili, che saranno ammessi al successivo grado dell'istruzione
obbligatoria, I'insegnante di sostegno, in collaberazione con le docenti delle classi, dovri
redigere anche una circostanziata relazione da trasmettere alla Scuola Secondaria di I
grado ai sensi della normativa vigente. Gli elementi della valutazione quadrimestrale
costituiscono la base del giudizio di idoneita per il passaggio alla classe successiva. 1l giudizio
finale sara documentato con apposito attestato scaricabile dalle famiglie con password gia
consegnata.

Si ricorda che, per Ia stampa del documento e della certificazione delle competenze (per le sole
classi 57} i genitori sono in possesso della password gia dal I quadrimestre.

ESAMI DI IDONEITA

Gli esami di idoneita alla 2” classe si svolgeralmo davanti a 2 insegnanti, nominati dal Dirigente
Scolastico e coordinati dalle FF.SS. Inss, Ingenito e Pace,

Gli esami consisteranno in prove scritte, riguardanti rispettivamente I'area linguistico — espressiva e
di lingua inglese quella logico - matematica e quella antropologica ed un colloquio inteso ad
accertare 1'idoneita dell'alunno alla frequenza della classe per la quale sostiene gli esami.

Al genltorl deg.ll alunm fmn sard consentito prelevarli dalla sede degli esami prima delle ore
10.30.

A seguire si procedera alla valutazione collegiale degli elaborati.

Gli elenchi degli alunni con i relativi risultati saranno affissi all’ Albo lunedi 15 giugno .

La consegna dell’attestato di idoneitd avverra lunedi giorno 29 gingno presso gli uffici di
Segreteria .

La commlsswne d'esame fmmata dalle mss G Arnone, G Rlzzello si riomird in via
preliminare giorno 10 giugno presso ilocali del Multidocet alle ore 10.30 per stabilire le linee
d’intesa sui testi delle prove d’esame. La commissione sara coordinata dalle FF.SS. Ingenito-
Pace.



INTESTAZIONE FOGLI

I fogli delle prove scritte d'esame riporteranno in alto la dicitura:
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI TARANTO

Classe Sez.

Anno scolastico 2014/2105 Plesso

Cognome e nome dell'alunno data di nascita

Sugli elaborati sara espressa sinteticamente la valutazione della Commissione.

PROVE SUPPLETIVE
Le prove suppletive degli alunni per i quali non sia stata possibile la valutazione finale, saranno
svolte sulla base del programma della classe, tenendo conto delle situazioni particolari che hanno
determinato la mancata valutazione finale. E' da tenere presente, anche in questa sede,

l'eccezionalita della non ammissione alla classe successiva.

Tali prove si svolgeranno dal 29 al 30 giugno 2015 dalle ore 8.30 alle ore 12.30.

INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE DEL DOCUMENTI

Si precisa che tutti i docnmenti di valutazione porteranno la data del 12.06.15.

IL._REGISTRO DIGITALE VA AGGIORNATO ACCURATAMENTE IN OGNI SUA

PARTE

cosi come da istruzioni fornite precedentemente dalle FF.SS. Di Biaso/Amato:

Tutte le classi dovranno inserire:

CRONOPROGRAMMA RELAZIONI REGISTRO VOTI DIDATTICA
¢ Programmazione s Progetto Interclasse s Assenze o Voti e Eventuali
annuale o Quadro sinottico e Giustificazioni Bimestrali materiali
o Diari di bordo e Percorsi Laboratoriali o Firma per Dgﬂi didattici
o Attivitd avanzamento o PDP-PEI -UAH e Ora disciplina elaborati
{SZ) e UUAA e Materia dall’insegnante
o Prove Oggettive e Arpomento e Link utili per
Quadrimestrali + CUR gli alunni
e Lenzuelini e griglie CUR
guadrimestrali
= Prototipi strumenti di
valutazione
{autobiografie,
osservazioni...)
e Verhali Interclasse
» Verbali Programmazione
15 gg.
e Verbali micro-macro




dipartimenti
® Prove di evacuazione
o Relazioni adozioni libri di
testo
PROGRAMMAZIONE SZ:
o Planning
o Attivita Intermedie
o Attivita di Routine
o Aftivita Straordinarie
o RISORSE
= Metodologie
= Spazi e Arredi
@ Pannellistica
= Schede Materiali

PPT di: - -
s ottobre
presentazione
POFe
interclasse

o febbraio: [*
restituzione di 1
Quadr. (con
Focus sul
modello SZ.)

e (G.dR.

e  (iiugno: 27
restituzione 11
Quadr. (con
Focus sul
modeilo SZ)

I certificati medici e altri documenti contenenti dati sensibili dovranno essere conservati in busta
chiusa dopo essere stati scannerizzati e inseriti nel registro elettronico.

DOCUMENTIDA CONSEGNARE IN SEGRETERIA

1) Foglio “firme genitori” per avvenuta consegna : attestati frequenza ¢ competenze ART. 9 e
forti Processi immigratori , certificazioni Cambridge... (recanti le seguenti indicazioni: classe,
sezione, plesso, insegnanti, n. docenti, n. documenti).

2) Elenco in duplice copia (una copia verra consegnata in segreteria giorno 15 p. v. alle ore
11.00) degli alunni ammessi o non ammessi alla classe successiva (datato e sottoscritto);
elenco degli alunni rinviati alle prove suppletive.

3) Relazione su eventnali alunni non ammessi, corredata dai documenti richiesti al punto b) della
presente circolare.

Tutti i documenti scolastici, compreso gli elenchi degli ammessi 0 non ammessi da affiggere a
cura della Segreteria, saranno datati 12 giugno 2015 e saranno esposti entro le ore 14.00 del
15 gingno.

4) Istanza di ferie (modulo da ritirare in segreteria) con I'indicazione del periodo ( luglio o
agosto, compatibilmente con le esigenze di servizio), comunicazione dell'indirizzo, del numero




di telefono defla residenza, al fine di mettere 'amministr azione in condizione di notificare, in
qualsiasi momento, eventuali comunicazioni di servizio.
Eventuali variazioni di recapito, anche temporanee, vanno tempestivamente comunicate.

5) Autocertificazione attivita € compensi a carico del Fondo d'Istituto (art. 86 C.C.N.L.2003)
(modulo da consegnare al DSGA entro e non oltre il 16.06.15).
6) I Coordinatori Didattici di Interclasse cureranno la consegna:

e del REGISTRO DEI VERBALI DEL CONSIGLIO DI INTERCLASSE in forma cartacea e
rilegato (ogni pagina sara numerata di seguito e siglata dal coordinatore)

7) I Responsabili di plesso cureranno la consegna di:
- Registro delle firme di presenza;
- formalizzazione di una ricognizione del materiale inventariabile esistente nel plesso;

- relazione di valutazione, sulle condizioni dell'edificio scolastico e
sugli eventuali interventi da richiedere al Comune in collaborazione

con i Collaboratori Scolastici “storici” di plesso.
- chiavi di armadi e cattedre ed eventuali materiali/sussidi non consegnati.

8) Le FF. SS., i Presidenti ¢ |

- Documentazione (in raccoglitori) di tutto il materiale prodotto dagli stessi e dai
dipartimenti/ gruppi che sari consegnato alla F.S. POF Ins. ANDRIOLA. Inoltre,
compileranno e consegneranno alla VICARIA entro e non oltre il 16.06.15, per ciascun
progetto d’interclasse/d’Istituto, i MODELLI di Monitoraggio ¢ Relazione Ruolo che saranno
prossimamente consegnati.

- CONSEGNA DEI DOCUMENTI

1) In segreteria: entro le ore 14.00 del 12 giugno consegnare una copia degli elenchi degli
eventuali alunni non ammessi e/o di quelli rinviati alle prove suppletive in elenchi distinti;

orgamgramma sotto rlportato ) verlﬁchera se tutta la documentazmne 1nd1cata nel paragrafo
precedente, € stata inserita nel registro elettronico. La sottoscrizione del modulo per tale verifica
certifichera I’avvenuta consegna . Il controllo —certificazione avverra nei seguenti giorni:

GIORNO DATA ORA CLASSE COMMISSIONE

Giovedi 25/06/2015 h. 10.30/12.30 Classi Chiefa-Pepe- [ezza
4/\

Venerdi 26/06/2015 h. 10.30/12.30 Classi Chiefa- Pepe- Sagaria
SA

Lunedi 29/06/2015 h. 10.30-12.30 Classi Chiefa-Traniello-




i Guarnieri

Lunedi 29/06/2015 k. 10.30/12.30 Classi Pepe- Pinca- Trisolini
2/\

Lunedi 29/06/2015 k. 10.36/12.30 Classi Andriocla- Murri
3A

INCONTRO DI STAFF DIRIGENZIALE

I collaboratou del DS, Ie FF.SS. e le Responsabili dei Maer D-Dlpartlmentl, di Progetto, di
Laboratorm, i Coordinatori di Interclasse/Intersezione si riuniranno glor 10 12 gl'ugnd

3 11"5 0 nell’au]a Musxca per ricevere indicazioni circa la GESTIONE dei Gruppi di

Lavoro per la verifica-valutazione iniziative a. s. in corso per i relativi incontri di
socializzazione, di formazione-manutenzione ¢ per la progettazione nuovi percorsi formativi
a. 5. 2015/2016.

CONSEGNA LIBRI BIBLIOTECA

Inoltre, tutti gli insegnanti in possesso di libri della biblioteca magistrale, sussidi vari
(Vldeocassetta CD...) o di libri di testo per le adozioni sono invitati a restituirli improrogabilmente
entro il 16. 06 15 all.. ass:'te amm.vo’ I)amela Santo

INCONTRI/COLLOQUIO GENITORI

Quest’anno cosi come avvenuto gie‘x io SCOI'SO anno e nel Primo Quadrimestre i gemton potrrmno

re dal 24 glugno conIa PwW

che gli stessi genitori avranno avuto modo di scaricare a p
consegnata nei seguenti gg.

GIORNO | DATA ORA CLASSE

Giovedi 25/06/2015 dalle h. 8.30/10.00 Classi 40

Venerdi 26/06/2015 dalle h. 8.30/10.00 Classi 5

Lunedi 29/06/2015 dalle h. 8.30/10.00 Classi 142%e 34




ALTRI ADEMPIMENTI

- Articolazione dei Gruppi di lavore in: Interclasse/Intersezione/CLLASSE/ Dipartimento e/o
in forma libera/Collegiale:

(cfr tabella, RIEPILOGO IMPEGNI DI FINE ANNQO , allegata)
per
e verifica —valutazione e socializzazione iniziative POF a.s. in corso
e verifica —valutazione e socializzazione sperimentazione modello SZ

e progettazione nuove attivitd didattico-educative ass. 2015/2016

e ‘“formazione interna —manuienzione” su:
-SZ ( 1*livello -2* livello)
-Inclusione, BES, DSA,
-Progettare per competenze :Uda
-Valutare per competenze : rubriche ¢ nuovi strumenti di valutazione: Cur,
Awutobiografie cognitive, osservazioni sistematiche, diari di bordo.......

o Gruppi FF. §S. E figure di sistema Per compilazione RAV

e Comitato di valutazione : 30 giugno ore 10.30

e (Collegio finale:
30 giugno p.v. ( seguira regolare convocazione) .~



Piano delle attivita PRIMARIA
GIUGNO 2015
Fine lezione: 9 Giugno 2015

Orario di lezione per tutte le classi: h 8.30/13.00

lunedi 8 e martedi 9 Giugno

h 11.00: Incontro Collaboratori del D.S. FF.SS.,
Responsabili dei Macro e Micro Dipartimenti ,
Responsabili di progetto/laboratori ¢ Coordinatori di
Interclasse/Intersezione ....per riunione di staff.
(seguird regolare convocazione)

DATA CONTENUTO PERSONALE
INTERESSATO
Lunedi h. 8.30 -12.30 Docenti coinvolti
8 giugno Rendicontazione Genitori SSIG
classi Senza Zaino
‘Mercoledi Consigli d’Interclasse: h 8,30/12.30.
10 siueno (cfr.convocazione) Tutti 1 Docenti delle
glug rispettive interclassi
h. 16.30 — 18.30 Rendicontazione Genitori Scuola
Primaria classi modello Senza Zaino/e classi Tutti 1 Docenti delle
modello classico {a livello assembleare) rispettive interclassi
Commissione
Giovedi ESAMI DI IDONEITA” h. 8.30/10.30 Inss. Arone, Rizzello.
. Coordinamento
11 giugno A seguire si procedera alla valutazione collegiale Inss. Ingenito/Pace —
degli elaborati . Aula 1"E
SCRUTINI Tutti 1 Docenti delle
(come da prospetto consegnato ai coordinatori rispettive interclassi
d’interclasse) Collegio perfetto
h 10.00/13.30 Plesso R.Moro
SCRUTINI
Venerdi (come da prospetto consegnato ai coordinatori Tutti 1 Docenti delle
12 oi d’interclasse) rispettive interclassi
glugno 8.00/12.30 Collegio perfetto
Plesso R.Moro

Pocenti interessati
Plesso Leonida
Lab. musicale




Gruppo/i di lavoro COORDINATI DALLE
FF.SS.

Tutte le Docenti FF.55e
Coordinatori della S.P, della

Lunedi . _ o
15 giugno — Pof e curricolo S.L; Referenti di progetto e
- Progettazione e Valutazione: strumenti Referenti di Dipartimento
— Documentazione della S.5.1 grado
—  Alunni (DSA — BES-H) Plesso Livatino
— Continuita e orientamento Spazio collegio
— RAYV Contesto — PROCESSI - ESITI
1" step - Plenaria (organizzazione determinata
2" step- Gruppi di lavoro per documentazione e dalle necessita individuate
socializzazione lavori in collegio. dalle I'F.55)
Martedi Gruppo di lavero coordinati dalle FF.SS. e FF.SS. e referenti vari
16 siusno coordinatori, per revisione Curricolo verticale e | Plesso Moro
gtug valutazione ¢ compilazione RAV
Gruppi di lavore S.P.- S8.I. — SSI grado per Docenti dei Consigli/
verifica , proposte di socializzazione anno in corso | Interclasse/intersezione
e proposie nuovo a. s. Plesso Moro
9.00- 11.30
( cfr. circolare )
Docenti interessati
Mercoledi Gruppi di lavoro SP/SI/SS 1° grado per verifica e | Plesso R.Moro
17 siuono proposte di socializzazione anno in corso e
gug proposte nuovo a. s.
9.00-11.30 ( cfr. circolare )
SOCIALIZZAZIONI Plesso Livatino
Giovedi 9.00-11.30
18 giugno Articolazione dei gruppi di Coordinamento : FF.SS. e
Classe/Interclasse/intersezione in forma collegiale Referenti vari
per Socializzazione iniziative significative POF Plesso Livatino
anno in corso e proposte a.s. 2015-2016
h 9.00/12.00
Docenti interclasse 5 SP e
" G ; £ : lassi 1™ S.S. di 1° erad docenti secondaria liberi Caffio,
Venerdi | Srupriper formsione chsi 17 5.0 17 grado Vinch Tghonte, D Dorat,
19 gingno Sapone-Martella-Rollo e

Gruppi per formazione classi 1~ S8.8. di 1° grado
11.00-12.30

Coordinamento nuovi docenti h 12,00

Psicologa Guzzi
Coordinamento: Vicaria,
Pantano e Bi Nunzio,
Plesso Leonida.

Referenti docenti classi 3~ altre
scuole e

Docenti S. 8. 1° grado FFSS: Di
Nunzio e Pe Donato

Plesso Leonida

A cura della Dirigente Scolastica e
Vicaria




Coordmamento : DS

Lunedi Articolazione dei gruppi di
. Classe/Interclasse/intersezione/ classe in forma Referenti / Formatori SZ
22 giugno collegiale per - SI/ SP/ SS.
Socializzazione iniziative sngmﬁcatwe interne ed Tutti 1 docenti liberi della
esterne ‘SZ a.s.14-15 ¢ proposte 2.5.2015-2016 5.S. 1° grado
Ore 9.00-11.30
Articolazione dei gruppi di LAVORO per attivita di autoformazione- Coordinamento : FF.SS.
MANUTENZIONE-SVILUPPO. RICERCA Referenti / Formator 87
PROFESSIONALITA® DOCENTE SI/ SP/ SS
Martedi -8z Plesso Livatin
23 giugno - inclusione BES/DSA €s50 Livatino
-Progettazione e Valutazione : STRUMENTI
Ore9.00-1130
N.B. sepuird dettasliata organizzazione
Articolazione dei gruppi di LAVORO per attivita di autoformazione- Coordinamento - FF.SS.
MANUTENZIONDSVH-‘UPP 0. RICERCA Referenti / Formatori SZ
PROFESSIONATITA® DOCENTE SI/ SP/ SS
Mercoledi -SZ ot
. . Plesso Livatino
24 giugno - inclusione BES/DSA
-Progettazione e Valutazione : STRUMENTI
Ore 9.00-11.30
. . . Docenti
- A
ﬁl gg}); ;)gt(‘) formazione classi 1" S.P. S1 (cinquenni) +
’ ‘ Docenti: Chiefa-Ingenito
Giovedi Formazione Interna S.Z. per docenti: tutte le Formatori:
25 giugno classi SZ e le new entry (SP, SSIG,SI) GFF
Ore 9.00- 12.00 Plesso R. Moro/Leonida
Cn]loqm/commento documento valutazione classi { Docenti classi 4°
Inss. Chiefa- Pepe -lezza
:classi SZ e | Formatori:
new entry GFF
Venerdi Ore 9.00- 12.00 Plesso R. Moro/Leonida
26 giugno
@b_ikﬁ;juj]commento documento valutazione classi | Docenti classi 5°
54 8.30-10.00
12" e controllo Documentazione Inss. Chiefa- Pepe -Sagaria
=54 h.10.30-12.30
Colloqui/commento documento valutazione classi | Docenti class) 1723~
172434 8.30-10.00
Lufledl Classi 17
29 piugno Inss. Chiefa-Traniello-
Consegna Documentazione Guarnieri
Classi 17/24/3/ h.10.00 — 12.30 .
T _ Classi 24

Inss.Pepe-Pinca-Trisolini




Classi 3
inss. Andriola - Murni

Comitato di' Valutazione (seguira regolare

convocazione)
Martedi Ore 10.30
30 giugno
Collegio Docenti finale
(seguira regolare convocazione)
NOTE

— consegna modelli di monitoraggio e relazione ruolo alla VECARIA Ins. Chiefa
— consegna rendicontazione ore, registri presenze e autocertificazioni alla DSGA A. SCURA

EVENTUALI MODIFICHE AL PIANO SARANNO COMUNICATE PER TEMPO




